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- Qualité rédactionnelle requise et maitrise des outils informatiques Word et Excel.

Vous avez pour mission principale d'assurer la bonne exécution des contrats d'exploitation, le suivi des opérations de maintenance
gros entretiens/ grosses réparations sur les thématiques : chauffage collectif/individuel, pompe a chaleur, climatisation, pompe de
relevage, VMC, réseau eau chaude et eau froide.

- A ce titre, vous prenez des mesures correctives en cas de défaillance du prestataire (convocation, courrier, pénalités,..) afin de
garantir le respect des obligations dues par Cote d’Azur Habitat a ses locataires. Vous participez aux réunions périodiques et bilans
annuels des différents marchés.

- Vous répondez aux sollicitations techniques (difficulté d'intervention, périmétre technique,...) et administratives (édition de bon
de commandes, validation des factures, réclamations locataires,...)

- De plus, vous tenez a jour les données relatives aux équipements du patrimoine. Vous rédigez les avenants au marché en
appliguant les procédures internes.

- Vous faites évoluer les prestations et vous participez a I'élaboration des piéces techniques (Cahier des Clauses Techniques
Particulieres).

- Enfin, premier interlocuteur des questions relatives a la maintenance du patrimoine, vous apportez votre expertise et votre conseil

auprés des équipes de la proximité. Ce poste implique des déplacements en agence et sur tout le patrimoine de Cote d'Azur
Habitat.
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