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Au sein de la Direction Gestion Locative, vous étes rattache(e)

au service Tranquillité e S \‘]

9\ prof" © Localisation : Nice

(4 Type de contrat: Alternance

- Vous préparez un dipldme de type Bac +2 en gestion d'entreprise ou support a I
&5 Début: Septembre 2025

I'action managériale.
- Rigoureux(se) et organisé(e), vous avez une bonne capacité d'analyse et de synthése

et vous étes respectueux(se) des délais, des procédures et des consignes. Vous avez
I'esprit d'@équipe et vous vous adaptez facilement.

- Qualités rédactionnelles requises ainsi que la maitrise de l'outil informatique et notamment du Pack Office.

Vous accompagnerez le service dans les missions suivantes :
- Rédiger, traiter, envoyer et assurer le suivi des courriers et notes du service
- Procéder a l'archivage et l'indexation des courriers et documents du service
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