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« De diplome supérieur BAC +3 a BAC+5 en droit public, vous avez des connaissances
en droit de la commande publique.

* Vous étes discret, rigoureux (se) et organisé(e) (respect des délais et de la réglementation des marchés), vous avez de bonnes capacités
rédactionnelles.

« Vous faites preuve d'esprit d'analyse, vous étes réactif(ve).

+Vous disposez d'un sens de I'écoute, de diplomatie et de capacités de négociation ; plus généralement, vous disposez d'une aisance relationnelle avec
les différents interlocuteurs.

+ Etre amené a réaliser I'ensemble des missions d'un acheteur public (Préparation des piéces administratives des dossiers de consultation, suivi de
I'échéancier des marchés, gérer les reconductions éventuelles, les avenants, les sous-traitants, les envois au contréle de la [égalité, les notifications) en se
référant a votre hiérarchie. Dans ce cadre, vous devez faire preuve d’autonomie sur la rédaction des pieces administratives des dossiers de consultation des

entreprises et I'engagement des procédures.
* Participer a la veille juridique du service en charge de la commande publique.
« Participer a la diffusion du guide interne sur les procédures applicables a la commande publique de I'établissement.

+ Assumer un role de « coordination métier » au sein du service en charge de la commande publique, vous pouvez a ce titre étre un premier interlocuteur de

vos collegues directs de travail.
+ Centraliser et faciliter la communication tant descendante qu'ascendante entre les collaborateurs du service et la hiérarchie.

+ Venir en soutien a la préparation des commissions d'appel d'offres.
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